Załącznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamówień 
w Szkole Głównej Handlowej w Warszawie

Notatka służbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku w celu oszacowania wartości zamówienia
Uwaga: W pkt. 1 poniżej należy dokonać wyboru spośród wymienionych opcji, 
a następnie wypełnić notatkę adekwatnie do zaznaczenia.

1. Przygotowując się do udzielenia zamówienia na  ………………………… dokonano w dniu …. wyceny zamówienia na podstawie:
☐	otrzymanych ofert nadesłanych w wyniku zamieszczenia ogłoszenia na Platformie zakupowej SGH: …………… 
☐	rozesłania mailowo informacji o ww. ogłoszeniu do potencjalnych wykonawców
☐	rozeznania za pośrednictwem ogólnodostępnych cenników i reklam lub wyszukiwarek i porównywarek internetowych: …………………………………………..
☐ rozeznania telefonicznego
☐ kontaktu bezpośredniego lub zdalnego (np. za pośrednictwem MS Teams)
☐ analizy danych z poprzednich zamówień podobnego rodzaju, np. z ostatniego roku, z uwzględnieniem ewentualnych zmian zależnych od takich czynników jak inflacja, planowane rozszerzenie lub ograniczenie zakresu korzystania z danej usługi lub zamawianych dostaw
2. Lista potencjalnych wykonawców, do których została wysłana informacja o zapytaniu:
	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	



3. Uzasadnienie wskazujące na obiektywne przyczyny skierowania informacji do 1 wykonawcy:
……………………………………………………………………………………………….. 
4. Opis przedmiotu zamówienia:
……………………………………………………………………………………………
5. Informację dotyczącą ceny oferty uzyskano na podstawie zebranych wycen:

	Nr oferty
	Nazwa (firma) wykonawcy
	Cena zaoferowana brutto

	1. 
	
	

	2. 
	
	



Przesłane odpowiedzi na zapytania stanowią załączniki do notatki.
6. Suma wszystkich cen brutto złożonych wycen stanowi …………………………… zł. Wartość netto z wszystkich wycen stanowi ……………………………………. zł. Średnia wartość netto wyceny wynosi …………………………….. zł.
7. Opis sposobu wyceny na podstawie rozeznania za pośrednictwem ogólnodostępnych cenników i reklam lub wyszukiwarek i porównywarek internetowych albo analizy danych z poprzednich zamówień podobnego rodzaju wraz ze wskazaniem ustalonej wartości netto zamówienia:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
8. Nazwisko i imię osoby lub osób, które ustaliły wartość zamówienia: ……………………………………….
9. Data sporządzenia notatki: ……………………………
10. Oświadczam, że czynności szacowania dokonałem/am bezstronnie i obiektywnie oraz że nie zachodzą wobec mnie przesłanki wskazane w załączniku nr 2 do Regulaminu pracy komisji przetargowej.
Załączniki do notatki:
Zał. 1. ………
2

